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14 de marzo de 2025
Circular ORH-9-2025

Señores:
Vicerrectores 
Decanos de Facultad
Decanos del Sistema de Estudios de Posgrado
Directores de Escuela
Directores de Sedes Regionales
Directores de Estaciones Experimentales
Directores de Centros e Institutos de Investigación
Jefes de Oficinas Administrativas

Estimados(as) señores(as): 

Como parte de las políticas de desconcentración, automatización y simplificación de 
trámites para la mejora del servicio a la persona usuaria, se les recuerda que la 
ORH cuenta con un acceso mediante la plataforma Sirh-Web que permite generar 
constancias salariales y de tiempo servido en los diferentes centros de trabajo para 
la entrega rápida al personal. 

Para gestionar la solicitud de acceso, cada dependencia debe enviar una nota a la 
dirección orh.vra@ucr.ac.cr, indicando el puesto, nombre completo, extensión, 
correo electrónico, usuario del sirh-web y fotocopia de la cédula de identidad de la 
persona designada, para que se le active el rol respectivo.

En caso de requerir mayor información puede comunicarse al correo electrónico 
constanciadigital.orh@ucr.ac.cr.

Atentamente,

<MARCA_FIRMA_DIGITAL>

M.B.A. Marta Molina Lobo
Jefa
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